Bài .... Trình bày văn bản		Thời gian: 12 giờ
1. Định dạng văn bản
1.1. Thay đổi phông chữ (cỡ chữ, kiểu chữ), các kiểu hiển thị khác nhau (đậm, nghiêng, gạch dưới)
1.2. Thay đổi màu ký tự và màu nền văn bản
1.3. Chuyển đổi chữ hoa/chữ thường
1.4. Cách ngắt từ (hypernation) khi xuống dòng
2. Định dạng đoạn văn (paragraph)
2.1. Khái niệm 
2.2. Các thao tác thực hiện định dạng đoạn văn
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2.2.2. Thao tác đánh dấu 
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2.2.3. Thao tác tô màu và kẻ khung
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